‘Guatemala, 29 de séptiemtre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzé6n Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Admini§trativo por
Servicios Profesionales Numero 2038-2017 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 434-2017, durante el mes de septiembre del presénte afo, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie “D” numero 0009
CTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en la optimizacién de los procesos para la eIach)racic’)n de
proyectos de convenios y contratos administrativos a cargo de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

2. Asesorar en el control y actualizacion de las publicaciones de
“disposiciones legales relacionadas con la Direccién General del Deporte'
y la Recreacion ' '

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de
elaboracion de Proyectos de Resoluciones Minist?riales y

Administrativas.

4. Asesorar en la elaboracion de los Dictamenes Juridicos que emite la

Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General del Deporte y la

Recreacion



5. Con el debidovnombramiento de lé autoridad responsable apersonarse y
dar seguimiento a procesos judiciales y administrativos de la Direccién
Geneéral del Deporte y la Recreacion

6. Otras actividades afines y relacionadas con los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se asesoro6 en la revision del Diario de Centroamérica, con el objeto de mantener

actualizada a esta Delegacion, sobre todas las leyes, reglamentos o cualquier
disposicién que tenga relacién con el Viceministerio del Deporte y la R?creacién y

el Ministerio de Cultura y Deportes en general.

2. Se asesoro el apoyo correspondiente, a todas las instrucciones giradas por el

Jefe inmediato, con el objeto de cumplir con mi contrato de servicios profesionales.
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3. Se asesor6 a la Delegacion de Recursos Humanos en la notlflca}cmn de la
rescision de contratos al personal dentro de las instalaciones del Ministerio de

Cultura y Deportes.

4. Se asesor6 con la documentacion que ingresa a la Delegacion ordenandola

cronoloégicamente para poderse archivar.

5. Se asesord a la Delegacion de Asuntos Juridicos en atender al personal que se

presenta a la recepcion.
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